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ABOUT COREL DRAW 
Corel Draw एक Advance “Graphic Designing” Software है| जिसके िररये आप जकसी भी तरह की ग्राजिक 

जििाइज िंग िैसे: Logo Design, Cover Page Design, Flex Banner Design, कार्ट ू  जििाई , बुकलेर् 

ब ा ा, मैरेि कािू ब ा ा, हैण्ड जबल ब ा ा, 3D Image जििाई  इत्याजि चीिोिं को इस software की मिि से जकया 

िाता है................. 

 Corel Draw is an advance "Graphic Designing" Software. Through this software you 

can do any types of graphic designing such as: Logo Design, Cover Page Design, Flex 

Banner Design, Cartoon Design, Booklet, Marriage Card, Hand Bill, 3D Image Design & 

other„„„ with the help of this software...............  

इसे स  1989 में Corel Corporation के द्वारा ब ाया गया था िो की  आि ये ग्राजिक जििाई   के मामले में Adobe 

Corporation से ज्यािा Advance हो चटका है 

 It was created by Corel Corporation in 1989, which has become more advanced than 

Adobe Corporation in terms of graphic design today 

 

मैं आपको बता िट ूँ  “Corel Draw” को इ स्टॉल कर े के बाि आप ज म्न चीिोिं को भी यिट कर सकते हैंिैसे  :Corel Draw, 

Corel Photo Paint, Corel Capture इत्याजि | आप इ में से जकसी एक software को Customize करके 

इिंस्टाल कर सकते हैं 

 Let me tell you after installing "Corel Draw" you can also use the following things like: 

Corel Draw, Corel Photo Paint, Corel Capture etc. You can customize and install one of 

this software 

 

Features of Corel Draw 

(i) अगर आप Corel Draw मेंजकसीImage को ब ातेहैंतो Image को Zoom कर ेके बाि इसकी Pixel 

मेंकोई फकू   ही िंपड़ेगा अथाूतImage Zoom कर ेके बाि Pixelफर्ती   ही िं है 

If you create an image in Corel Draw, then after zooming the image, there will be no 

difference in its pixel, that is, the pixel does not burst after zooming the image.) 

 

COREL DRAW BASIC & ADVANCE 
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(ii) इसकी सहायता सेहम जकसीभी तरह का Advance Cover Page जििाई   कर सकतेहैं 

(With its help, we can design any kind of Advance Cover Page.)  

 

(iii) अगर आप Advance और खुबशुरत Logo ब ा ा चाहतेहैंतो आप Corel Draw का इसे्तमाल कर सकतेहैं 

(If you want to make Advance and Beautiful Logo then you can use Corel 

Draw.) 

 

(iv)  Mobile या Computer Wallpaper ब ा ेकेजलए  आप Corel Draw का इसे्तमाल कर सकतेहैंक्ोिंकी 

इ  सभी चीिोिंकेजलए  येऔर भी Best है 

(You can use Corel Draw to make Mobile or Computer Wallpaper because it 

is even better for all these things.) 

 

(v) Corel Draw मेंबहुत सारेEffective Tools जिए गयेंहैंजिसका इसे्तमाल आप ग्राजिकजििाइज िंग के वक्त 

कर सकतेहैं 

(Corel Draw has given many effective tools which you can use during graphic 

designing.) 

 

COREL DRAW (VERSIONS) 

Corel Draw के कई सारेVersion Available है| अब आप कौ -से Version का इसे्तमाल करतेहैंयेआपके 

institute एमिं आपकेऊपर ज भूरहै................................ 

 There are many versions available of Corel Draw. Which version do you use now? It 

depends on your institute and you............. 

1. Version 1: Jan. 1989 

2. Version 2: Sep. 1991 

3. Version 3: May 1992 

4. Version 4: May 1993 

5. Version 5: May 1994 

6. Version 6: Aug. 1995 

7. Version 7: Oct. 1997 

8. Version 8: Oct. 1997 

9. Version 9: Aug. 1999 

10. Version 10: Nov. 2000 

11. Version 11: Aug 2002 
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12. Version 12: Feb. 2004 

13. Version 13 or X3: Jan. 2006 

14. Version 14 or X4: Jan. 2008 

15. Version 15 or X5: Feb 2010 

16. Version 16 or X6: Mar.2012 

17. Version 17 or X7: Mar. 2014 

18. Version 18 or X8: Mar. 2016 

19. Version 19: Apr. 2017 

20. Version 20: Apr. 2018 

21. Version 21: Mar. 2019 

22. Version 22: Mar. 2020 

23. Version 23: Mar. 2021 

24. Version 24: Mar. 2022 

िैसा की  आप े अभी िेखा की Corel Draw के कई सारे Version होते हैं मगर इ में से कौ -से Version हमें यिट 

कर ा चाजहए ये बहुत बड़ा सवाल है मुझे पता है आपके इिंस्टस्टट्यटर् में Corel Draw के जिस Version का प्रयोग जकया 

िायेगा आप वही Version का इसे्तमाल करें गे “ ये सोिंच भी काफी  अच्छा है इससे आपको काफी  िायिा होगा | मैं आपको 

बता िट  की  ज्यािातर लोग Corel Draw 12, Corel Draw X3, Corel Draw X7 का ही इसे्तमाल करते हैं क्ोिंकी  

इसकी Size काफी छोर्ी  होती है और माकेर् में Corel Draw X7 को छोड़कर िैसे  :Corel Draw 11, 12 X1, 

X2 और X3 फ्री में जमल  िाता है| मगर इससे उच्च Version िैसे Corel Draw X7, X8, 2017, 2018, 2019 & 

2020 इ  सभी Versions के जलए  कुछ पैसे इने्वस्ट कर े होते हैं और एक Product Key खरीि ा होता है तभी हम 

इसे इसे्तमाल कर सकते है ............................... 

 As you just saw that Corel Draw has many versions. But which of these versions 

should we use? This is a big question  I know that the version of Corel Draw will be 

used in your institute, you will use the same version, "This thought is also very good", 

and this will benefit you a lot. Let me tell you that most people use Corel Draw 12, 

Corel Draw X3, and Corel Draw X7 only. Because its size is quite small and except 

Corel Draw X7 in the market like: Corel Draw 11, 12 X1, X2 and X3 It is available for 

free. But higher version like this: Corel Draw X7, X8, 2017, 2018, 2019 & 2020 for all 

these versions, we have to invest some money and have to buy a Product Key„„ 

.......................... 

 

HOW TO BECOME A COREL DRAW EXPERT? 

 

Corel Draw में Expert बनने के कई तरीके है- Corel Draw केसभी Shortcut Keys को याद कर लें और 

हमेशा Shortcut Keys का ही प्रयोग करें  
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There are many ways to become Expert in Corel Draw: - 

 

अगर आप Corel Draw में Expert ब  ा चाहते हैं तो Corel Draw में जिए गए सारे Tools को एकिम ध्या  से 

पढ़ें................ 

आप Corel Draw में  ए - ए Image को Design कर ा सीखें 

Starting Period में हमेशा Unique Design करें  

Corel Draw में जित े भी Menu जिए गयें उ  सारे Menu के बारें  पटरी Details के साथ सीखें और उसे Revision 

करते रहें 

. Corel Draw कोई Simple software  ही िं है| इसको ग्राजिक जििाइज िंग  के मामले में No.1 software कहा 

िाता है  

Remember all the Shortcut Keys of Corel Draw and always use Shortcut Keys 

If you want to become an expert in Corel Draw, then read all the tools given in Corel 

Draw very carefully................ 

You learn how to design new images in Corel Draw every day.  Always do unique 

design in the starting period. 

Learn all the menus in the Corel Draw with all the details about those menus and keep 

revising it 

You have to pay a little attention to Color Matching that if you do not do what color is 

suitable at which place, then your design will look quite ugly....  

Corel Draw is not simple software. It is called No.1 software in terms of graphic 

designing. 

 

COREL DRAW WELCOME SCREEN 
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अगर आप Welcome Screen को बार -बार Show  ही िं करा ा चाहते हैं तो पहले वाले ऑप्श  को Un Tick Out 

कर सकते है.......... ... उसके बाि ये िुबारा आपके साम े Show  ही िं होगा...... 

 अगर आप Welcome Screen बार -बार हमेशा Show करा ा चाहते हैं तो इसे Tick Out ही रह े िें और Corel 

Draw में काम कर े के जलए New Document पर स्टिक  करें  उसके बाि आपके साम े इस तरह का ऑप्श  जिखाए 

िेगा........  िो ज चे िशाूया िा रहा है  
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TITLE BAR 

ये आपके िाकुमेंर् का File Name होता है िसे Title bar कहा िाता है| जिस   ाम से आप इस िाकुमेंर् को Save 

करते हैं वो यहा पर show करता है| अगर आप अप े Current Document को अभी तक Save  ही िं जकया है तो 

वहा पर “ Untitled-1” जलखा रहेगा मगर िब इसे Save कर िेंगे तो वहा पर Name बिल 

िायेगा................ 

 This is the file name of your document which is called Title bar. The name by which 

you save this document shows here. If you have not saved your current document yet, 

then “Untitled-1” will be written there „„ but when you save it, the name will change 

there „„....... 
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Menu Bar 
ये Title Bar के ज चे में होता है िो की ज म्न है File, Edit, View, Layout, Object, Effects, Bitmaps, 

Text, Tool, Window & Help Menu. इ  सारेMenu के अन्दर भी कई सारे ऑप्श  जिए  िाते हैं िो की  हमलोग 

बारी बरी से सभी आप्स  के बारे में सीखेगे ..... 

 This is below the Title Bar which is the following: File, Edit, View, Layout, Object, 

Effects, Bitmaps, Text, Tool, and Window & Help Menu. Many options are also given 

inside these menus which we will learn in turn about all the options............ 

 

Properties Bar 

 ये जकसी भी Tool या Object से सम्बजित चीिोिं को िशाूता है िो की Just “Menu Bar” के ज चे  में होता है| िब 

आप जकसी भी Tool या Object पर स्टिक करते हैं तब ये Properties Bar आपके साम े जिखाए िेता है 

. It shows the option related to any tool or object which is just below the "Menu Bar". 

When you click on any tool or object, then this Properties Bar appears in front of 

you........... 

 

USES MINIMIZE, MAXIMIZE & CLOSE BUTTON  
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CLOSE BUTTON 

इससे आप Corel Draw को जबिंि कर सकते हो  (This allows you to close the Corel Draw.) 

 

 MAXIMIZE BUTTON 
Corel Draw को Maximize कर सकते हो (You can Maximize Corel Draw) 

 MINIMIZE BUTTON 

इस ऑप्श  के िररये आप Corel Draw को Minimize कर सकते हैं (With this option you can 

minimize Corel Draw) 

 

RULERS 
जकसी भी Line, Object  इत्याजि चीिोिं की  लम्बाई- चौड़ाई माप े के जलए  Rulers का इसे्तमाल जकया िाता है 

 Rulers are used to measure the length-width of any line, object, etc. 

Document Navigator 

Application  जविंिो के ज चले भाग में वह के्षत्र जिसमें पृष्ोिं  के बीच िा े और पृष्ोिं को िोड़ े के जलए 

ज जयिंत्रण होता है 
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 The area at the bottom of the application window that contains controls for moving 

between pages and adding pages 

 

Vertical Scrolling  

इससे आप Vertically Page को Up-Down में Scroll कर सकते हैं 

 This allows you to scroll the page vertically up-down 

 Horizontal Scrolling 

इससे आप Horizonatally Pagrको Left-Right में Scroll कर सकतेहैं 

 With this you can Scroll Horizontally Page Left-Right Us 

 Working Area 

ये“Working Area” कहलाता है जिसके अन्दर कोई भी काम को अिंिाम  जिया िाता है 

 This is called the "Working Area", in which any work is done.  

Color Pallets 

ये एक ररिंग की पट्टी होती है जिसमें कई ररिंग के  मट े जिए होते है | 

   It is a color strip with several color samples given............... 

Status Bar Status Bar  

 



 

SAHARA INSTITUTE OF COMPUTER EDUCATION-ARSIYA BAZAR COREL DRAW 

 

SAHARA INSTITUTE OF COMPUTER EDUCATION-Arsiya Bazar 
 

Status bar 

चयज त वसु्तओ (िैसे रिंग , भरण प्रकार, और रूपरेखा, इत्याजि के बारे में  िा कारी प्रिजशूत करता है | यह िस्तावेज़ रिंग  

िा कारी को भी प्रिजशूत  करता है , िैसे िस्तावेज़ रिंग  प्रोिाइल और रिंग प्रोफाइल और रिंग अशुस्टि िाूँच 

स्टस्तजथ.......... 

अथाूत, इसमें ऑबे्जक्ट  गुण िसै की   प्रकार, आकार, रिंग , भरण और resolution के बारे में िा कारी शाजमल है | 

से्टर्स बार वतूमा  माउस की स्टथथजत को भी जिखता है |  

 

 The Status Bar displays information about selected objects (such as color, fill type, and outline, cursor position, 

and contextual commands). This document also displays color information, such as the document color profile and 

color proofing status..........  

 That is, it contains information about object properties such as type, size, color, fill and resolution.............. The 

status bar also shows the current mouse position 

  

 

STANDARD TOOLBAR 

 Corel Draw  में “Standard Toolbar” Default रूप से जिए  िाते है जिसमे के सारे Button और Command 

जिए  िाते हैं जिसका  प्रयोग Shortcut तरीके से जकया िाता है| ये आपके कामो को आसा  कर िेता है क्ोिं की  

येHome Screen पर Default रूप से जिखाए  िेते रहता है  
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 In Corel Draw, "Standard Toolbar" is given by default, in which many buttons and 

commands are given which are used in a shortcut manner. This makes your work easier 

because it keeps appearing on the Home Screen by default........... 
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TOOLBOX 
Tool Box: इसमें कई सारे यटज़फुल Tools जिए  गए हैं जिसका  प्रयोग हमेशा Publishing के वक्त होता है 

 There are many useful tools in it, which is always used at the time of publishing 

 

Pick Tools„„„„„„„ 

Pick: Pick Tool आपको ऑबे्जक्ट  का चय , आकार,जतरछा  और घमट े िेता है The Pick Tool lets you 

select, shape, skew and rotate objects. 

 

 ोर् :एक में कोई सारे Object  को एक साथ Pick कर े के जलए Ctrl बर्म  के साथ कोई भी Object को Pick करें  

 Note: To pick multiple objects at once, pick any object with the Ctrl button. 

 

Freehand Pick: 

 Freehand Pick Tool आपको “freehand selection marquee” का उपयोग करके Object का चय  कर े 

िेता है  

 Freehand Pick Tool lets you select an object using "freehand selection marquee”.......... 

 

 Free Transform: 
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फ्री र्र ासफर र्ट ल आपको फ्री रोरे्श   फ्री एिं गल रेफे्लकस  फ्री से्कल और फ्री skew  का उपयोग करके जकसी आबे्जक्ट को 

बिल े िेता है    

Transform Free Transform: Free transform tool lets you transform an object using free 

rotation, free angle reflection, free scale and free skew tools„„ 

 

Shape Tools............................. 

 Shape: Shape Tool आपको जकसी भी Object के आकार को सिंपाजित कर े िेता है 

 Shape Tool lets you edit the size of any object. 
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 Smooth 

 Smooth Tool आपको िातेिार की ारोिं को हर्ा े और  ोि्स की सिंख्या को कम कर े के जलए Smooth की सुजबिा 

िेता है 

Smooth Tool lets you smooth to remove jagged edges and reduce the number of 

nodes.) 

 

SMEAR 

 Smear Tool आपको जकसी Object को एक्सरे्श  खी िंचकर या उसकी रूपरेखा के साथ Indent ब ाकर आकार 

िेता है  

The Smear Tool lets you shape an object by dragging an extension or creating an 

Indent with its outline ................ 
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Twirl 

: Twirl Tool आपको Objects के की ारे पर खी िंचकर िुल्फ  प्रभाव पिैा कर े िेता है( 

Twirl Tool lets you create a swirl effect by dragging it over the edge of the objects.) 

 

AFTER USING TOOL 

ATTRACT: 
Attract Tool आपको कसूर  ोि्स को आकरू्ण करके ऑबे्जक्ट को आकार िे े िेता है  (  

Attract Tool allows you to shape objects by drawing cursor nodes.) 
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 Repel: Repel Tool आपको कसूर से  ोि्स को Erase करके ऑबे्जक्ट  को आकार िे े िेता है  

Repel Tool lets you shape objects by Erase nodes with cursors. 

 

Smudge 

: Smudge Tool आपको इसकी रूपरेखा के साथ खी िंचकर एक वेक्टर  ऑबे्जक्ट को जवकृत  कर े िेता है  Smudge 

Tool lets you distort a vector object by dragging it along its outline .............. 
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 ROUGHEN 

: Roughen Tool आपको एक वेक्टर ऑबे्जक्ट की रूपरेखा को साथ खी िंचकर जवकृत कर िेता है |  

Roughen Tool lets you drag and distort the outline of a vector object together........... 

 

CROP TOOLS.......................... 

 Crop: इससेआप जकसी भी Object को Crop या ी कार् सकते हैं  

With this you can cut any object.) 
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KNIFE: इसके  ाम से इसके कामोिं का पता चल रहा है| इससे िररये  आप जकसी भी Object को अलग -अलग   भागो  

में कार् कर अलग अलग भागो में बाूँर् सकते है  

s works are being known by its name. Through this, you can cut any object into 

different parts and divide it into different parts.) 

 

 Virtual Segment Delete: Virtual Segment Delete आपको ऑबे्जक््र््स केकुछ िहस्ोिं को हर््ा ेिेता 

हैिो चौराहोिं के बीच है | 
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Virtual Segment Delete lets you delete parts of objects that are between 

intersections............... 

 

Eraser: Eraser Tool आपको अप े िर ाजइिंग के के्षत्रोिं को हर्ा े (Erase) की सुजविा िेता है 

 Eraser Tool allows you to delete areas of your drawing.............. 

 

Zoom Tools„„„„„„„„. 
 Zoom: Current Window को Zoom कर सकते हैं (Can zoom  current  window.) 

 

 Pan: Pan Tool आपको यह ज यिंत्रण  कर े िेता है की Drawing Window में Drawing का कौ  जहस्ा 

जिखाई िे रहा है |  

The Pan Tool allows you to control which part of the drawing is visible in the Drawing 

Window............. 

 

Freehand Tools................................ 
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 Freehand: ये आपको Single Line Segment और Curve Line Draw कर े िेता है 

This allows you to draw Single Line Segment and Curve Line. 

 

 

 2-Point Line: 2-पॉइिंर्  लाइ  र्ट ल  आपको सीिे िो पॉइिंर् लाइ  सेगमेंर् खीच े है 

The 2-point line tool lets you draw two-point line segments directly) 

 Bezier: Bezier र्टल  आपको एक बार मेंएक सेगमेंर् ब ा ेकी सुिविा िेता है 

(The Bezier tool allows you to create one segment at a time) 
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Pen: Pan Tool भी आपको एक बार मेंएक सेगमेंर् ब ा ेकी सुिविा िेता है( 

Pan Tool also allows you to create one segment at a time.) 

 

 B-Spline:    B-Spline Tool आपको ज िंत्रण जवन्िुओ को सेर् करके घुमाविार रेखाएिं  खी िंच े िेता है िो वक्र को 

खिंिो में जवभाजित  कीए जब ा  आकार िेता  है ...  

The B-Spline Tool lets you draw curved lines by setting control points that shape the 

curve without dividing it into segments................. 
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PLOYLINE: 

 Polyline Tool आपको Preview Mode में Lines और Curve खी िंच े िेता है(  

Polyline Tool allows you to draw lines and curves in Preview Mode.  

 3-Point Curve: 3-Point Curve आपको प्रारिंभ और कें द्र जवन्िुओ को पररभाजर्त करके एक वक्र आकजरू्त कर े 

िेता  है 

3-Point Curve lets you draw a curve by defining the start, end and center points „„„..  

 Smart Drawing:  Smart Drawing Tool आपके फ्री हैण्ड स्टर ोक  को मलट आकृजतयो  और स्मथट curve में 

पररवजतूत करता है |  

 Smart Drawing Tool converts your freehand strokes into original shapes and smooth 

curve. 
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 Artistic Media Tool: ये एकिम ब्रश की तरह काम करेगा और आप इससे काफी अच्छा Shape Draw कर 

सकें गे 

 It will work like a brush and you will be able to draw a much better shape from it. 

 

RECTANGLE TOOLS„„„„„„„„„„„.. 

 Rectangle: इसके िररये  आप Rectangle Shape को Draw कर सकते हैं  

Through this you can draw Rectangle Shape) 

 

3-Point Rectangle: 3-Point Rectangle Tool आपको एक Angle पर Rectangle खी िंच े िेता है 

3-Point Rectangle Tool lets you drag a Rectangle on an Angle 
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ELLIPSE TOOLS............................. 

 Ellipse:  अिंिाकार  या गोलाकार Shape Draw कर सकते हैं (Can draw elliptical or circular 

Shape)  

 3-Point Ellipse: 3-Point Ellipse Tool आपको एक कोण पर Ellipse Shape Draw कर े िेता है  

3-Point Ellipse Tool allows you to draw Ellipse Shape at an angle„„„„. 

 

OBJECT TOOLS............................................... 

 Polygon: इससे आप Polygonal Shape Draw कर सकते हैं (With this you can draw Polygonal 

Shape)  

 Star: इससे आप Star Draw कर सकतेहैं (With this you can draw star)  

 Complex Star: इसके िररये आप Complex Star Shape Draw कर सकते हैं  

Through this you can draw Complex Star Shape 
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 Graph Paper: इसके िररये आप Graph Paper ब ा सकते हैं (Through this you can make Graph 

Paper) 
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 Spiral: इससे आप कुछ अलग Style Shape Draw कर सकते हैं (With this you can draw some 

different Style Shape.) 

 

 Basic Shapes: Basic Shapes Tool आपको आकृजतयोिं  के एक पुरे सेर्  सेचु  े िेता है|  जिसमें Hexagram, 

smiley face और right angle triangle शाजमल है |  
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The Basic Shapes Tool lets you choose from a whole set of shapes, including a 

hexagram, smiley face, and right angle triangle................. 

 

 Arrow Shapes: इसके िररये  आप Arrow Shape Draw कर सकते हैं (Through this you can draw 

Arrow Shape) 

 

 Flowchart Shapes: इससे आप Flowchart Symbol Draw कर सकते हैं (With this you can draw 

Flowchart Symbol) 

 Banner Shapes: इसके िररये आप Banner Shape Draw कर सकतेहैं (Through this you can draw 

Banner Shape) 

 

 Callout Shapes: Callout Shape Draw कर े के जलए  इसका इसे्तमाल जकया िता है It is used to draw 

Callout Shape 
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Text Tool........................................... 

 Text: Text को जलख े  के जलए  इस ऑप्श  का प्रयोग करते हैं | Let's use this option to write text. 

 Table: इससे आप Table को Draw कर सकते हैं With this you can draw the table„„„„.. 

 

DIMENSION TOOLS........................ 

 

 Parallel Dimension: Parallel Dimension Tool की मिि से आप dimension लाइन्स खी िंच सकते हैं  

With the Parallel Dimension tool, you can draw skewed dimension lines) 
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 Horizontal Or Vertical Dimension: इसके िररये आप क्षिैति या उिार्विूर  Dimension रेखाएट ूँ खी िंच 

सकते है .......... . Through this you can draw horizontal or vertical Dimension 

lines............... 

 Angular Dimension: हम इसकेिररये हम Angle वालेरेखायेंDraw कर सकते हैं We can draw Angle 

lines through this. 

 

 Segment Dimension: Segment Dimension Tool आपको एकल या कई सेगमेंर् में अिंत  ोि्स के जबच की 

िुरी को प्रिजशूत कर े िेता है ( The Segment Dimension Tool lets you display the distance 

between end nodes in a single or several segments.) 

 3-Point Callout: 3-Point Callout आपको िो खिंि लीिर के साथ आउर् ब ा े िेता है 

 3-Point Callout lets you create callouts with a two-segment leader line 

Connector Tools.............................. 

 

 Straight-Line Connector: ये आपको एक सीिे क ेक्टर  लाइ  खी िंच े िेता है(This allows you to 

draw a straight connector line)  

 Right-Abgle Connector: ये आपको आपको Right Angle क ेक्टर  लाइ  खी िंच े िेता है(This lets you 

draw the Right Angle connector line)  
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 Rounded Right Angle Connector: ये Tool आपको घुमाविार को ोिं के साथ एक समकोण क ेक्टर रेखा 

खी िंच े िेता है   

This tool allows you to draw a right-angled connector line with curved 

corners............... 

 Edit Anchor: ये र्ट ल  क ेक्टर  लाइ  एिं कर  पॉइिंर्  को Edit कर े िेता है This tool allows the 

connector line anchor point to be edited 

Interactive Tools............................ 

 

 Drop Shadow: इस tool की मिि सेआप जकसी भी ऑबे्जक्ट  पर Drop Shadow लगा सकते हैं (With the 

help of this tool you can apply Drop Shadow on any object.) 
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 Contour: Contour Tool आपको एक समोच्च को एक वसु्तपर लागटकर ेिेता है (With the help of this 

tool, a Contour tool lets you apply a contour to an object, you can also apply Drop 

Shadow on the object.) 

 

 Blend: ब्लेंि र्ट ल  आपको िो ऑबे्जक्ट को जमल े  िेता 

The Blend tool allows you to merge two objects. 

 

 Distort:  आपको एक पुश या पुल जवरूपण , एक जिपर  जवरूपण  या एक वसु्त के जलए  wister लागु  िवरूपण 

लागटकर ेिेता है 

(The distort tool allows you to apply a push or pull deformation, a zipper deformation 

or a twister deformation to an object.) 
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 Envelope: Envelope के  ोि्स  को खी िंचकर Envelope Tool आपको एक ऑबे्जक्ट का आकार िेता 

... Envelope Tool gives you the size of an object by dragging Envelope's nodes „„„„„„„„ 

 

 Extrude: ये र्ट ल आपको  वसु्तओ में गहराई  का illusion लागट कर े िेता है 

(This tool lets you apply depth illusion to objects.) 
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 Transparency Tool: Transparency Tool आपको वसु्तओ पर पिूजशूत लागट कर े िेता........  

The Transparency Tool lets you apply transparency to objects.......... 

 

Eyedropper Tools......................... 

 

 Color Eyedropper: Color Eyedropper र्टल  आपको िर ाजइिंग जविंिो या िेस्कर्ॉप पर जकसी ऑबे्जक्ट से जकसी 

रिंग को चु  े और कॉपी क रे िेता है....  

The Color Eyedropper tool lets you select and copy a color from an object on the 

drawing window or desktop................ 
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 Attributes Eyedropper: Drawing Window पर जकसी ऑबे्जक्ट से Attributes Eyedropper Tool 

आपको ऑबे्जक्ट गुण का चय  और कॉपी कर े िेता है , िैसे लाइ  मोर्ाई , आकार और प्रभाव ................  

The Attributes Eyedropper Tool from an object on the Drawing Window lets you select 

and copy object properties, such as line thickness, size, and effect........... 

INTERACTIVE FILL TOOLS...................................... 

 

 

 Interactive Fill: Interactive Fill Tool आपको जवजभन्न रिंगोिं को लागु कर े िेता है | मतलब कई रिंगोिं  का 

स्टाइल जलस्ट समटह.......  

Interactive Fill Tool lets you apply different colors.....Stylistic grouping of multiple 

colors.......... 
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 Mesh Fill: येtool आपको जकसी वसु्त पर एक िाली जग्रि लगा े की सुजविा  िेता है 

(This tool allows you to place a grid on an object.) 

 

 

 

 Smart Fill Color: येtool आपको जसिंलग्न के्षत्रोिं से ऑबे्जक्ट ब ा े िेता है और जफर  उ  ऑबे्जक्ट  में एक Color 

Fill करता है .......... 

 This tool lets you create objects from enclosed areas and then does a Color Fill in 

those objects...........  

 Outline tool: जकसी भी Shape या Object के Outline Color Fill कर े के जलए  इस tool का इसे्तमाल 

जकया िाता है .............. This tool is used to fill the Outline Color of any Shape or 

Object.............. 

.  Fill tool: जकसी भी Object या Shape में Color Fill कर े के जलए  इसका इसे्तमाल जकया िाता है (It is 

used to fill color in any object or shape.) 
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Using File Menu 
 New: अगर आप Corel Draw में New Document Create कर ा चाहते हैं तो आप New ऑप्श  का 

इसे्तमाल कर सकते हैं 

(If you want to create a new document in Corel Draw, then you can use the new 

option) 
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(1) यहिं पर आप Document का Name अथाूत Title Name िे सकते हैं 

(2) Page की Size चु  सकते हैं 

 (3)  की त ा Page Insert कर ा है | 

 (4) Page का “Primary Color Mode” क्ा होगा उसकी चय  कर सकते है | 

(5) Page की Resolution Set कर सकते हैं 

 Here you can give Document Name i.e. Title Name. 

 You can choose the size of the page 

 How much pages insert? 

 What can be the "Primary Color Mode" of the page? 
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 Page's resolution can be set 

 New Form Template: इस पर स्टिक करते ही आपके साम े कई सारे Template जिख  िायेंगे जिस को 

आप अप े Page में Insert कर सकते हैं  

(By clicking on it, you will see many templates, which you can insert in your page.) 

 

 Open: Corel Draw ब ाए गए जकसी भी फाइल  को Open या जफर  से उस फाइल  में काम कर सकते हैं 

 Open Recent: Recent में Open कीये गए सभी फाइल  को िशाूता है| 

 Close: इससे आप Corel Draw में खुलेCurrent Document को आप Close कर सकते हैं 

 Close All: इससे आप एक बार में खुले सारे Document को Close कर सकते हैं 

 Save: इसका प्रयोग आप जकसी भी Document को Save कर े के जलए  कर सकते हैं 

 Save As: इसका प्रयोग जकसी Save Document को िट बारा से जकसीअन्य Name से Save कर े के जलए  इस 

ऑप्श  का इसे्तमाल जकया िाता है 

 Save as Template: इससे आप Current Template को Save कर सकते हैं 
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 Revert: इससे आप Current Document में की गई छेड़ -छाड़ को िट बारा स ्े Revert करके Original में 

ला सकते है  

 

 Any file created in Corel Draw can be opened or re-worked in that file 

.  Shows all files opened in Recent.  

 This allows you to close the Open Current Document in Corel Draw. 

 With this you can close all the open documents at once 

.  You can use it to save any document.  

 This option is used to save a Save Document from another name to another name. 

 With this you can save Current Template. 

 With this you can revert the tamper done in Current Document from original to 

original 

 Acquire Image: येCamera, Scanner इत्याजि के िररये जलए  गएImage को Insert करता है(It inserts 

the image taken through Camera, Scanner etc.) 

 

 Search Content: इसमें आप जकसी भी Content को Search कर सकते हैं (In this, you can search 

any content.) 

 Import: इससेआप Corel Draw मेंजकसीभी ज््ाइल िैसे Imageइत्याजि चीिोिं को Import कर सकते हैं (With 

this you can import any file in Corel Draw such as: Image etc.)  
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 Export: इससे आप अप े File को जकसी अन्य File मेंExport कर सकते हैं (With this you can export 

your file to any other file.) 

 

 Export For: इसके िररये आप जकसी भी File को Transparent Image (PNG) में Convert कर उसे 

Microsoft Office के जलए इसे्तमाल कर सकते हैं| साथ ही साथ Web और HTML File का भी ऑप्श  जिया  गया 

है................ 

 Through this you can convert any file to Transparent Image (PNG) and use it for 

Microsoft Office. Simultaneously, the option of Web and HTML File has also been 

given............... 
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 Send To: इसके  ाम से ही काम का पता चल रहा है ..............की आप इ  िगहोिं पर अप ी Document 

को Send कर सक ते है........ 

....... The work is being known by its name ............... that you can send your 

document to these places 

 

 Publish to PDF: इसके िररये आप Corel Draw में ब ाए गए फाइल  को PDF में Publish कर सकते हैं  

(Through this you can publish files created in Corel Draw to PDF.)  

 Print: Corel Draw में खुलेCurrent Document या File को Print कर े के जलए  इस ऑप्श  का प्रयोग 

जकया िाता है (This option is used to print an open Current Document or File in Corel 

Draw.) 
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 Print Merge: इसके िररये आप एक बार में कई सारेPages को Manage करके उसेPrint कर सकते हैं| आप 

खुि से Command िे सकते हैं जिस -जिस Page को आप जप्रिंर् कर ा चाहते है 

............ Through this you can manage and print many pages at once. You can 

give the command by yourself, the page you want to print....... 

 

 Print Preview: कोई भी Document को िजप्रिंर् कर े से पहलेआप उसकी Preview िेख सकते हैं उसके बाि 

आप चाहे तो इसे जप्रिंर्  कर सकते  है |  

Before printing any document you can see its preview, after that you can print it if you 

want „„„„„ 

 

 Collect For Output: इस ऑप्श  का इसे्तमाल हम लोग तब करते हैं िब Corel Draw में कोई भी फाइल  को 

तयैार जकया िाता है और इस फाइल  को हम जकसी िटसरे किं प्यटर्र  में खोल ा या जप्रिंर् करवा ा चाहते हैं तो ऐसे में जिस  

किं प्यटर्र में इस िॉक्टमेंर्  को  खोला  िायेगा तो वहािं  पर ये अचे्छ तरीके से जिखाई   ही िं िेगा  .......सारा Font, 

Color, Design िैसा तैसा जिख े लगेगा .... येसा इसजलए होगा क्ोजक मैं े Corel Draw X7 में इस िॉक्टमेंर्  को 

तयैार जकया है और Corel Draw के X3 Version में Open जकया िा रहा है लेजक   इस ऑप्श  का इसे्तमाल करके 

आप इ  चीिोिं को सही कर सकते है  

We use this option when any file is prepared in Corel Draw and we want to open or 

print this file on another computer, then the computer in which this document is 

opened If you go, then it will not look well there....... all the font, color, design will 

start to look like ....This will be because I have prepared this document in Corel Draw 
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X7 and Corel Draw X3 Version is being Open .............but using this option you can 

correct these things. 

 

 Document Properties: इस ऑप्श  के िररये आप अप े Current Document की Properties िेख सकते 

Through this option you can see the properties of your current document........... 

  Exit: आप Corel Draw से बाहर ज कल े के जलए  इस ऑप्श  का प्रयोग करते हैं  

 You use this option to exit Corel Draw. 

 

USING EDIT MENU 

 Undo Typing: इसका प्रयोग करके आप 1 Step पीछेआ सकते हैं अथाूतCorel Draw में काम करते समय अगर 

आपसे कुछ गलती हो िाती है तो इस ऑप्श  के िररये आप एक से्टप  पीछे आ सकते हैं| 

 If you make some mistake while working in Corel Draw, through this option you can 

come back a step. 
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 Redo: Undo के उल्टा  ये काम करता है ......इसके िररये    आप 1 Step आगे िा सकते हैं अथाूत अगर 

आप ेबहुत बार Undo ऑप्श  का प्रयोग जकया हैतो ऐसे में आप Redo ऑप्श  का इसे्तमाल करके next step में िा 

सकते हैं Through this, you can go 1 step forward, that is, if you have used the Undo option 

too many times, then you can go to the next step using the Redo option. 

 

 Repeat: Actual में इसका  ाम Repeat Move है| ये जकसी एक Command को Repeatn करता है 

...........उिाहराण : िैसे आप े कोई Shape को Draw जकया और उस Shape को आप े थोड़ा – सा ज चे  की 

ओर Move जकया तो अब आप Repeat वाले पर जित ा  बार स्टिक  करें गे उत े बार ज चे  की ओर उसी Direction 

के साथ Move  होता िायेगा 

Actually its name is “Repeat Move”. It repeats one command............ Example: Like you 

draw a Shape and you moved that Shape towards the bottom a little bit, now you click 

on Repeat as many times you will move towards the bottom with the same direction. 

 

 Undo Manager: इसके  ाम से पता चल रहा है की  ये Undo ऑप्श  को Manage करेगा (This will manage 

the Undo option.)  
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 Cut: इसके िररये आप Select कीये गए Text या Object को Cut कर सकते हैंऔर उसे अप े जहसाब से  िहाूँ 

चाहेवह वहािं  Paste कर सकतेहैं 

 (Through this you can cut the selected text or object and paste it wherever you want.) 

 Copy: इसके िररये आप Select की ये गए Text या Object को Copy कर सकते हैं और उसे अप े जहसाब से  

िहाूँ  हाूँ चाहे  वहािं    Paste  कर सकते हैं (Through this, you can copy the selected text or object 

and paste it wherever you want.) 

 Paste: Paste का इसे्तमाल Cut या Copy के बाि होता है(Paste is used after Cut or Copy.)  

 Paste Special: ये Paste की तरह ही काम करता है| वास्तव में इसका इसे्तमाल जकसी अन्य software से Copy 

की येगए Text को Corel Draw में Paste कर े के जलए जकया िाता है 

 It works just like paste. Actually it is used to paste text copied from another software 

into Corel Draw. 

 

 Delete: इसके िररये आप Select कीये गए Text या Object को Delete कर सकते हैं (Through this, 

you can delete the selected text or object.) 

 Duplicate: इसका इसे्तमाल जकसी भी Text या Object को Duplicate कर े के जलए जकया िाता है (It is used 

to duplicate any text or object.) 

 Clone: Clone का मतलब होता है“िुड़वा” अथाूत आप इसके िररये जकसी एक Object के िैसा  एक और Object 

तयैार कर सकते है .............इसके जलए  आप उस Object को Select करें  जिसे  आप Clone कर ा चाहते 

हैं उसके बाि Clone वाले ऑप्श  पर स्टिक करें.............  

Clone means "twin", that is, through this you can create another object similar to 

this.............. For this you select the object you want to clone. After that, click on the 

option with Clone.............  

 Copy Properties From: जकसी Object में Apply कीये गए Outline, Fill Color के िैसा  जकसी और 

Object में Apply कर े के जलए  इसका इसे्तमाल जकया िाता है| 

 (Outline applied to an object, like Fill Color, is used to apply to another object.) 
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 Step and Repeat: इसके िररये आप जकसी भी Object के Step को Repeat कर सकते हैं जचत्र से समझ 

 

मतलब जकसी एक Step को उसी के िैसे  Repeat कर सकते हैं 

 Select All: इसके िररये आप पुरे Page को एक बार में Select कर सकते है |  

(Through this, you can select the all page at once.)  

 Find and Replace: इसके माध्यम सेआप जकसी भी Text या Object को Find या Replace कर सकते हैं 

 (Through this, you can find or replace any text or object.) 

 

Using View Menu 

 Simple Wireframe: 

 Wireframe: 

 Draft: 

 Normal: 

 Enhanced: 

 Pixels: 

 Simulate Overprints: 

 Rasterize Complete Effects: 
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 Proof Colors: 

 Full Screen Preview:  

 Preview Selected Only: 

 Page Sorter View: 

 View Manager: 

 Page: 

 Grid: 

 Rulers: 

 Guidelines: 

 Alignment Guides: 

 Dynamic Guides: 

 Snap To: 
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COREL DRAW SHORTCUT KEYS 

Align Right: R 

It lets you align the objects that are selected to the right. 

Align Left: L 

It lets you align the objects that are selected to the left. 

Align Center Vertically: C 

You can vertically align the center of the objects that are selected. 

Align Center Horizontally: E 

You can horizontally align the center of the objects that are selected. 
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Align to baseline: Alt + F12 

It allows you to align text to the baseline. 

2. Display Document Shortcut Keys in CorelDraw 

Window Refresh: Ctrl + W 

You can refresh the window with this shortcut. 

Reveal Nonprinting Characters: Ctrl + Shift + C 

Nonprinting characters can be shown 

Display Toggle: Shift + F9 

Toggle can be displayed. 

Preview Full-Screen: F9 

Full-Screen can be previewed. 

3. General Shortcuts Keys in CorelDraw 

Copy: Ctrl + C, Ctrl + Insert 

You can copy and move one or more objects to the clipboard 

Cut: Ctrl + X, Ctrl + Delete 

You can cut and move one or more objects to the clipboard. 

Delete: Delete(Button) 

Selected objects can be deleted using this button. 

Paste: Ctrl + V 

You can place the content in the document. 

Repeat: Ctrl + R 

The last operation can be repeated. 
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Redo: Ctrl + Shift + Z 

The last action which was undone can be reapplied using redo. 

Duplicate: Ctrl + D 

Selected objects can be duplicated. 

Undo: Ctrl + Z, Ctrl + Backspace 

The previous action can be canceled using undo. 

4. File Related Shortcut Keys(Formatting) 

Save: Ctrl + S 

The document that is active can be saved. 

Save As: Ctrl + Shift + S 

The document that is active can be saved using a new name. 

Open: Ctrl + O 

You can open a document that is existing by searching the folder in which the 

document is present. 

New: Ctrl + N 

You can create a new document. 

Import: Ctrl + I 

It lets you import a file into the document that is active. 

Export: Ctrl + E 

The duplicate of the document can be saved to a different file format 

Print: Ctrl + P 

Printing options can be selected, and then you can print the active document. 
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Exit: Alt + F4 

It lets you exit CorelDRAW, and you will get a popup to save the active 

document. 

5. Docker Window Shortcut Keys in CorelDRAW 

Contour: Ctrl + F9 

Contour docker window can be opened through this shortcut. 

Position: Alt + F7 

The position docker window can be opened through this shortcut. 

Rotate: Alt + F8 

Rotate docker window can be opened through this shortcut. 

Envelope: Ctrl + F7 

Envelope docker window can be opened through this shortcut. 

Lens: Alt + F3 

Lens docker window can be opened through this shortcut. 

Graphic And Text Style: Ctrl + F5 

A graphic and text style docker window can be opened through this shortcut. 

Linear Dimensions: Alt + F2 

Linear Dimensions docker window can be opened through this shortcut. 

Size: Alt + F10 

A size docker window can be opened through this shortcut. 

Scale And Mirror: Alt + F9 

Scale and mirror docker window can be opened through this shortcut. 
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6. Dialog Shortcut Keys 

Intensity/Brightness: Ctrl + B 

You can adjust the brightness with this shortcut. 

Color Balance: Ctrl + Shift + B 

You can adjust the color balance with this shortcut. 

Saturation/Hue: Ctrl + Shift + U 

Saturation can be controlled using this shortcut. 

Uniform Fill: Shift + F11 

It helps you in selecting a hard fill color by using color palettes, color 

harmonies, color viewers or color blends for an object. 

Fountain Fill: F11 

Using a gradient of shades or colors, an object can be filled. 

7. Font Shortcut Keys(Formatting) 

Font Size: Ctrl + Shift + P 

You can adjust the font size with this. 

Increase Font Size: Ctrl + Numpad 8 

Font size can be increased with this. 

Decrease Font Size: Ctrl + Numpad 2 

Font size can be decreased with this. 

Bold: Ctrl + B 

You can make the text bold. 

Italic: Ctrl + I 



 

SAHARA INSTITUTE OF COMPUTER EDUCATION-ARSIYA BAZAR COREL DRAW 

 

SAHARA INSTITUTE OF COMPUTER EDUCATION-Arsiya Bazar 
 

You can italicize the text. 

8. Outline Pen 

Outline Color Dialog: Shift + F12 

Outline color dialog can be opened with this shortcut. 

Outline Pen Dialog: F12 

The outline pen dialog can be opened with this shortcut. 

9. Toolbox 

Hand: H 

You can select the hand tool. 

Artistic Media: I 

With the use of freehand strokes, you can add artistic spray, brush and some 

calligraphic effects. 

Ellipse Tool: F7 

You can select the ellipse tool. 

Eraser Tool: X 

You can select the eraser tool. 

Freehand Tool: F5 

The freehand tool can be selected. 

Mesh Tool: M 

Mesh tool can be selected. 

Rectangle Tool: F6 

A rectangle tool can be selected. 
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Polygon Tool: Y 

Polygon tool can be selected. 

Spiral Tool: A 

The spiral tool can be selected. 

Text Tool: F8 

The text tool can be selected. 

10. Zoom 

Zoom Out: F3 

You can zoom out. 

Zoom: F2 

You can zoom in one shot. 

Zoom in to all object: F4 

You can zoom in to an object as a whole. 

 


